Dyrektor Zespolu Szkot Zawodowych nr 2 im. Powstancéw Warszawy oglasza nabor

)
2)
3)

4)

1
2)
3)
4)
5)

6)

na stanowisko urzednicze — Samodzielny referent w wymiarze 1/2 etatu w
ZSZ nr 2 im. Powstancow Warszawy w Minsku Mazowieckim

1. Wymagania niezbe¢dne :

1)Wyksztalcenie srednie technik ekonomista, technik rachunkowosci lub wyzsze na jednym z
kierunkow: ekonomia, finanse, rachunkowos$¢, administracja.

2) Doswiadczenie zawodowe na podobnych stanowiskach.

3) Obywatelstwo polskie

4) Osoba nie posiadajaca obywatelstwa polskiego moze by¢ zatrudniona na stanowisku urzedniczym
jesli posiada znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o
stuzbie cywilnej

5) Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

6) Nieposzlakowana opinia.

7) Niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwa scigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe :

Znajomo$¢ programow komputerowych: Microsoft Office, Program Vulcan

Znajomos$¢ zagadnien z dziedziny inwentaryzacji majgtku oraz prowadzenia archiwum.
Posiadanie takich cech osobowosci jak: samodzielnos$é, operatywnosé, komunikatywnos¢,
odpowiedzialno$¢, doktadnosé, dyskretnosé, umiejgtnosé pracy w zespole.

Przy realizacji zadan niezbedne cechy to: obowigzkowos¢, wytrwatosé, terminowosé, umiejetnose
logicznego myslenia i wyciggania wnioskow.

Umiejetnos¢ korzystania z przepisdw prawa.

Staz pracy co najmniej 3 lata

3. Zadania wykonywane na stanowisku :

Prowadzenie ewidencji inwentarzowej — na biezaco aktualizuje wpisy.

Wspolpraca z komisjg inwentaryzacyjng i likwidacyjna.

Prowadzenie skiadnicy akt zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Prowadzenie ewidencji drukow $cislego zarachowania.

Prowadzenie ewidencji wartosciowej i ilosciowej wyposazenia szkoly : ksiegi inwentarzowe, ksiegi
srodkow trwalych, znakowanie sprzetu i wyposazenia.

Wspomaganie pracy sekretariatu i kancelarii szkoty.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku, na ktére prowadzony jest nabor :

1) Praca na stanowisku samodzielny referent wigze si¢ z pracg biurowag
2) Usytuowanie stanowiska pracy : parter
3) Praca wigze si¢ z przebywaniem w pomieszczeniu, w ktérym pracujg urzadzenia biurowe :
komputer, niszczarka, drukarka.
5. Informacja o wynagrodzeniu :



Wynagrodzenie brutto za ' etatu od 2605 do 3250 Ustalone na podstawie Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 25 pazdziernika 2021 w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
oraz Regulaminu Wynagradzania pracownikow nie bedacych nauczycielami Zespotu Szkot
Zawodowych nr 2 im. Powstancow Warszawy w Minisku Mazowieckim. Ostateczna wysoko$é
wynagrodzenia uzalezniona bedzie od posiadanych kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego.
Poza wynagrodzeniem zasadniczym po spetnieniu odpowiednich warunkow przystuguje prawo do
dodatku za wieloletnig pracg, nagrody jubileuszowej, odprawy emerytalno — rentowe;j,
dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz innych dodatkéw i §wiadezen wynikajacych z
kodeksu pracy lub ustaw szczegdlnych. W placéwce funkejonuje fundusz socjalny . Ponadto
mogg by¢ przyznawane dodatkowe sktadniki wynagrodzenia takie jak dodatek specjalny, premia
uznaniowa,

6. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia :

1) list motywacyjny podpisany wilasnorecznie
3 LY
3) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ( w zalaczeniu)
4) Kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie
5) Kopie ukonczonych kursow i szkolen
6) Kopie $wiadectw pracy
7) Oswiadczenie :
e O posiadanym obywatelstwie,
e O nieposzlakowanej opinii,
e O pelnej zdolnosei do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
¢ O niekaralnosci za przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo
skarbowe (w zalgczeniu)
8) Klauzula informacyjna dla kandydata do pracy podpisana wlasnorecznie ( w zalaczeniu)
7. Miejsce wykonywania pracy :
Zespot Szkot Zawodowych nr 2 im. Powstanicow Warszawy ul. Gen. K. Sosnkowskiego 43 w Minsku
Mazowieckim

8. OkreSlenie stanowiska pracy :
Wymiar czasu pracy : 1/2 etatu — 20 godz.
Pierwsza umowa o prace na czas okreslony, z mozliwo$cia zawarcia kolejnej umowy na czas
nieokreslony
W przypadku wyboru osoby, ktora po raz pierwszy bedzie podejmowala prace na stanowisku
urzedniczym, umowa o pracg zawierana jest na czas okreslony nie dfuzszy niz 6 miesiecy. W
czasie trwania umowy o pracg organizuje si¢ shuzbg przygotowawczg konczacg sie egzaminem,
ktérego pozytywny wynik jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika.
9. Dodatkowe informacje :
e Kontakt z Kadrami Szkoly — tel. 257593477 wew. 27
o Aplikacje, ktére wplyng do Zespolu Szkol Zawodowych nr 2 im. Powstancéw Warszawy
w Minsku Mazowieckim po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane
¢ Przed podj¢ciem zatrudnienia wybrany kandydat bedzie zobowigzany przedstawié
informacj¢ o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

Oferty mozna sktada¢ w siedzibie ZSZ nr 2 im. Powstancéw Warszawy ul. Sosnkowskiego 43 w Minsku
Mazowieckim pokéj nr 1 do dnia 23 lutego 2026 r. do godz. 16.00. Dokumenty, o ktérych mowa w
czgsel 6 ogloszenia z wymaganymi potwierdzeniami za zgodnos¢ z oryginalem (potwierdza kandydat)
prosimy sktada¢ w kopercie z napisem ,Nabor na stanowisko urzednicze — samodzielny referent ¥ etatu”

Z kandydatami , ktérzy speinig wymagania formalne zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna .
Kandydaci zostang zawiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzonej rozmowy.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej www.mechanikszkola.com.pl i
Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Minskiego www.powiatminski.pl

Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy na stanowisko samodzielny referent % etatu
jest Zespot Szkot Zawodowych Nr 2 im. Powstancow Warszawy, ul. Gen. K. Sosnkowskiego 43, 05-300
Minsk Mazowiecki reprezentowany przez Dyrektora.

Cel, podstawa prawna przetwarzania danych osobowych, okres przechowywania oraz prawa
przystugujace osobie, ktérych dane dotycza zostaly szczegélowo opisane w zatgczonej do ogloszenia
Klauzuli Informacyjne;j.

Dokumenty ztozone do naboru nie beda odsytane, mozna je odebra¢ osobiscie w Kadrach Zespotu Szkot
Zawodowych nr 2 im. Powstancéw Warszawy w Minsku Mazowieckim, ul. Gen. K. Sosnkowskiego 43.

Minsk Mazowiecki, 10 luty 2026 r.



